Zatacznik nr 2 do Decyzji Nr 9/2021 Dziekana Wydzialu Nauk
Humanistycznych i Spolecznych PWSZ w Koninie z dnia
2 grudnia 2021 r. w sprawie standardéw przygotowania projektu
dyplomowego i jego oceny

Standardy przygotowania czesci opisowej projektu dyplomowego

na kierunkach studiow prowadzonych
przez Wydzial Nauk Humanistycznych i Spotecznych
ANS w Koninie

Ogolne wymogi dotyczace projektu dyplomowego

1.

Przygotowujac projekt dyplomowy nalezy:
— wykaza¢ si¢ o0golng znajomoscia dyscypliny naukowej zwigzane]
z tematem projektu,

— konfrontowa¢ elementy wiedzy teoretycznej z zagadnieniami praktycznymi,

— sformutowaé zasadniczy problem i cel projektu oraz problemy i cele

szczegotowe,

— W sposob odpowiedni opracowa¢ materiat graficzny, przypisy i bibliografig.
Celem projektu dyplomowego powinno by¢ opracowanie (rozwigzanie, opisanie,
objasnienie) konkretnego problemu (tematu, zagadnienia) praktycznego
odnoszacego si¢ do wybranych procesow w okreSlonych obszarach
funkcjonalnych zwigzanych z kierunkiem studiow. Zaleca si¢ rowniez wskazanie
sposobOw  rozwigzania  problemu poprzez  zaproponowanie  dziatan
optymalizujacych (usprawniajacych).

Projekt dyplomowy powinien mie¢ charakter empiryczny i by¢ oparty na:

— Dbadaniach ilo$ciowych, jakosciowych, w tym eksperymentach,

— studium przypadku,

— innych pracach badawczych.

W miar¢ mozliwosci temat projektu dyplomowego powinien odzwierciedlac
zainteresowania studentow iuwzglednia¢ mozliwosci uzyskania materiatu
zrodlowego.

Bezposrednig opicke nad przygotowaniem projektu dyplomowego sprawuje
nauczyciel prowadzacy przedmiot.

Konstrukcja czesci opisowej projektu dyplomowego

1.
2.
3.

Strona tytulowa — wedlug wzoru (zostanie wprowadzony zarzadzeniem Rektora)
Spis tresci
Wstep — stanowi wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnien
(okoto 2 stron). Powinien zawiera¢: wyjasnienie, czego dotyczy projekt, cel
projektu, zastosowane metody badawcze (ilosciowe, jakosciowe), rezultat
I wnioski.
Cze$¢ opisowa projektu (okoto 5-7 stron) powinna stanowié¢ logiczng i zwartg
tematycznie cato$¢, na ktorg sktadajg sie:
— okreslenie przedmiotu projektu, czyli wskazanie problemu praktycznego
i odniesienie go do konkretnego, przyktadu (przedsiebiorstwa, stuzby,
jednostki, organizacji, instytucji);



— opis projektu, w tym propozycje wykorzystania 1 wdrozenia
zaproponowanego rozwigzania.
5. Zakonczenie — powinno zawiera¢ podsumowanie i by¢ odniesieniem
do sformutowanych na wstepie celow (okoto 1-2 stron).
6. Bibliografia — zawiera wszystkie pozycje, z ktorych korzystano przy realizacji
projektu.
7. Spis tabel (ewentualnie)
8. Spis rysunkéw (ewentualnie)
9. Spis wykresow (ewentualnie)
10. Spis zalacznikow (ewentualnie)
11. Zalaczniki (ewentualnie):
— narzedzia stosowane w badaniach (jezeli sg konstrukcji wlasnej lub dostepne
dla uzytku publicznego za zgoda autora);
— tabele z wynikami w formie podsumowania;
— cytowane ustawy, rozporzadzenia lub inne ogélnodostgpne materiaty.

Kryteria formalne dotyczace edycji tekstu

1.  Ustawienia og6lne:
Format A4
Marginesy (prawy, lewy, gérny, dolny) 2,5cm
Margines na oprawe lcm
Justowanie (wyréwnanie) obustronne, bez dzielenia wyrazow
Numerowanie stron ciagla, prawy, dolny rog
brak numeru strony na stronie tytutlowej
Czcionka (jednolita w calej pracy) Times New Roman
Wielko$¢ czcionki tekstu podstawowego | 12 pkt
Interlinia tekstu podstawowego 1,5
Woeiecie akapitu 1,25 cm
Wielkos¢ czcionki przypiséw 10 pkt
Interlinia przypisow 1

2. Spis tresci powinien by¢ przejrzysty, z wyraznym podzialem na rozdzialy
I podrozdziaty oraz z podaniem strony, na ktorej si¢ one rozpoczynaja.

Przyktad:
Spis tresci

A 5]

CzeS8€ op1SOWa Projektul .. .o.vivei i 4
ZAKONCZEMIC ...vtttetee et e et 10
Bibliografia ... 11
SPIS Al ... 11
SPIS TYSUNKOW ..ttt et et nnee e 12
SPIS WYKIESOW ...ttt e e e e e e e e 12
Spis zalgCzZniKOW ......ooii e 13




ZAtaCZNIKI ... e 13

3. Kazda cz¢s$¢ pracy powinna rozpoczynac si¢ od nowej strony.

Tytul 14 pkt, pogrubiony
wysrodkowany

bez kropki na koncu

jeden wiersz wolny po tytule

Takie samo formatowanie nalezy zastosowac¢ do wszystkich czesci pracy, takich
jak: Spis tresci, Wstep, Czes¢ opisowa projektu, Zakonczenie, Bibliografia,
ewentualnie Spis tabel, Spis rysunkow, Spis wykresow, Spis zalgcznikéw (Spisy
tabel, rysunkow, wykresow moga by¢ w uktadzie ciggtym i nie muszg zaczynac
si¢ od nowej strony), Zalaczniki.

Przyktad:

Wstep

Tekst napisany czcionkg Times New Roman o wielko$ci 12 pkt, wyjustowany
obustronnie z interlinig 1,5. W tek$cie dopuszczalne sg stosowane konsekwentnie
wyrdznienia: Kursywa badz pogrubienie.

Wyliczanie elementow:

a. wyliczanie pierwszego rzedu,

— wyliczanie drugiego rzegdu,

b. wyliczanie pierwszego rzedu.

4. Wyliczanie elementow

element pierwszego poziomu a.

wecigcie z lewej: 1,25 cm
wysuniecie: 2 cm
element drugiego poziomu -

weiecie z lewej: 2 cm
wysuniecie 2,5 cm

5.  Pracg nalezy pisa¢ w czasie przesztym oraz w formie bezosobowej,
np.: przeanalizowano, opisano, przedstawiono, ustalono. Nie nalezy postugiwac
si¢ zwrotami o charakterze zargonowym, kolokwialnym, gwarowym.

6. W tekScie pracy dopuszczalne sa wyrdznienia kursywg badz pogrubienia
(stosowane konsekwentnie), nie stosuje si¢ podkreslen orazrozstrzelen
tekstu.

7. Przywotany w pracy cytat powinien zosta¢ umieszczony w cudzystowie.
Przy skracaniu cytatu opuszczone fragmenty nalezy zaznaczy¢ trzema kropkami
ujetymi w nawias kwadratowy. Numer przypisu oraz kropke konczaca zdanie
nalezy umiescic¢ po cudzystowie.

Przyktad:

Jak stwierdza K.A. Klosinski ,,[ustuga] jest ukierunkowang na beneficjenta [...]

czynno$cig, wykonywang za zgoda zleceniodawcy |[...] przez zleceniobiorce,

zaspokajajaca potrzeby beneficjenta [...]"%.

LK.A. Klosinski, Swiatowy rynek ustug w poczqtkach XXI wieku, PWE, Warszawa, 2011, s. 9.




8.  Przy wprowadzaniu skrotow przy pierwszym uzyciu nalezy zastosowaé peina
forme, a w nawiasie stosowany w dalszej cz¢$ci pracy skrot.
Przyktad:

Wedlug danych World Bank Institute (WBI) .... . WBI w swoich opracowaniach
podkresla .... .

9. Na koncu wiersza nie moga wystepowaé pojedyncze litery lub spdjniki.
Przeniesienia spojnika do kolejnego wiersza nalezy dokonywaé przy uzyciu
twardej spacji (Ctrl + Shift + spacja).

10. Tabele oraz rysunki i wykresy nie mogg wychodzi¢ poza marginesy i nie powinny
przechodzi¢ na kolejng strong. Nalezy je wysrodkowac i zastosowaé numeracje
cyframi arabskimi.

11. Tabele
Tytul nad tabela
10 pkt, pogrubiony
wyjustowany obustronnie
interlinia: 1
bez kropki na koncu
przed tytutem jeden wiersz wolny (interlinia: 1,5)
Tekst w tabeli 10 pkt, pogrubiony
wyjustowany obustronnie
interlinia: 1
W pierwszym wierszu i/lub kolumnie mozna zastosowac
czcionke¢ pogrubiong oraz tlo 15% szarosci
Zrédlo tabeli 10 pkt
wyjustowane obustronnie
interlinia: 1
po zrddle jeden wiersz wolny (interlinia: 1,5)
Przyktad:
Tabela 1. Wybrane definicje danych, informacji, wiedzy
Autor DANE INFORMACJA WIEDZA
Materska Fakty, znaki, obserwacje | Dane w relacji Odniesienie ztozonych
(2007) zapisane ,,na” lub ,,w” do specyficznego struktur informacyjnych
medium. kontekstu, dziatania lub do nowych kontekstow
wypowiedzi, dziatania.
zorganizowane stosownie
do pewnych kategorii.
Jemielniak Pozbawione kontekstow | Uporzadkowane dane Zorganizowany w strukture
(2012) ciggi znakow w skladni. | w okre§lonym kontekscie. zbidr informacji oraz reguty
jej interpretowania.
Niklewicz- Wzory, rysunki, fakty, Dane powigzane ze sobg Informacja zastosowana
Pijaczynska, | stwierdzenia. w okre$lonym kontek$cie. | w praktyce. Rozumienie
Wachowska i interpretacja zjawisk.
(2012) Bodziec do dziatan
i wyciggania wnioskow.
Stefanowicz | Elementy komunikatu Relacja, ktora zachodzi Jednoczesne uwzglednienie
(2013) zapisane za pomoca migdzy elementami informacji, kontekstu
odpowiednich znakow. komunikatu. oraz doswiadczenia.

Zrodho: opracowanie whasne na podstawie K. Materska, Informacjaw organizacjach spoteczenstwa wiedzy,
Wydawnictwo SBP, Warszawa 2007; D. Jemielniak, Zarzqdzanie wiedzq: podstawowe pojecia,
[w:] Zarzqdzanie wiedzq, red. D. Jemielniak, A. Kozminski, Wolters Kluwer, Warszawa 2012, s. 24 i 39;
M. Niklewicz-Pijaczyniska, M. Wachowska, Wiedza — Kapital Iludzki — Innowacje, Prawnicza
i Ekonomiczna Biblioteka Cyfrowa, Wroctaw 2012, s. 18; B. Stefanowicz, Informacja, wiedza, mgdrosé,
Zaktad Wydawnictw Statystycznych, Warszawa 2013, s. 17, 11, 63, 100.




12.  Rysunki i wykresy

Rysunek/wykres wysrodkowany

z obramowaniem (kolor: czarny, szerokos¢: 1)

przed rysunkiem/wykresem jeden wiersz wolny
(interlinia: 1,5)

Tytul pod rysunkiem/wykresem

miedzy rysunkiem/wykresem a tytulem jeden wiersz
wolny (interlinia: 1,5)

10 pkt, pogrubiony

wyjustowany obustronnie

interlinia: 1

bez kropki na koncu

Zrédlo rysunku/wykresu pod tytulem

10 pkt

wyjustowane obustronnie

interlinia: 1

po zrodle jeden wiersz wolny (interlinia: 1,5)

Przyktad:

70
60
50
40
30
20

Y Ay
Rolnictwo Przemyst Ustugi

1997 = 2007

Wykres 1. Udzial sektoréw gospodarki w wartosci produkeji w Polsce w % w latach 1997 i 2007
Zrodto: opracowanie wlasne na podstawie OECD, OECD in Figures 2009, http://dx.doi.org/10.1787/0if-2009-en
[dostep: 4.04.2015].

IV. Zasady konstruowania przypisow

1.  Przypisy moga mie¢ charakter zrédtowy, uzupetniajacy, odsytajacy, wyjasniajacy
lub polemiczny.

2. W systemie oksfordzkim przypisy umieszcza si¢ na dole strony, na ktorej znajduje
si¢ tekst, do ktorego przypis si¢ odnosi.

3. Numeracja przypisdéw powinna mie¢ charakter ciggly od pierwszego do ostatniego
przypisu w catej czesci opisowej projektu.

4.  Przyklady przypiséw zZrédlowych:

a. wydawnictwo zwarte, jeden autor (inicjaty imion bez spacji!)?

2 K.A. Klosinski, Swiatowy rynek ustug w poczqtkach XXI wieku, PWE, Warszawa, 2011, s. 9. W. Gasparski,
Wykiady z etyki biznesu: nowa edycja uzupetniona, Wyzsza Szkota Przedsigbiorczosci i Zarzadzania im. Leona
Kozminskiego, Warszawa 2007, s. 27.

5




b. wydawnictwo zwarte, dwoch lub trzech autorow?

o

wydawnictwo zwarte, wigcej niz trzech autorow*

d. wydawnictwo zwarte, autor korporatywny (cialo zbiorowe uznane
za odpowiedzialne za sporzadzenie dokumentu)®

praca zbiorowa®

artykut w pracy zbiorowej’

artykut w czasopismie®

akty normatywne®

I. zrédia literatury pozyskane w Internecie (nalezy usuna¢ hipertacza!)

— artykuly i opracowania pozyskane z Internetu®

—  artykuly umieszczone bezposrednio w witrynie internetowe;j!

o Q —Hh o

— artykuly z wydan internetowych gazet i czasopism®2
— informacje z serwisOw internetowych (musza by¢ poprzedzone nazwg
witryny internetowej)*®
5. W przypadku powtarzania si¢ zrodla nalezy zastosowac zapis skrocony:
a. jezeli cytowania pracy nastepujg bezposrednio po sobie* 1°,
b. jezeli cytowane zrodto rozdzielaja inne przypisy*® 17 8,

V.  Zasady konstruowania bibliografii

Po tek$cie glownym 1 zakonczeniu nalezy poda¢ literature w kolejnosci
alfabetycznej wedtug nazwiska autora.

3 J. Matysiewicz, D. Babinska, S. Smyczek, Sektor ustug profesjonalnych: usieciowienie, umiedzynarodowienie,
dyfuzja wiedzy, Placet, Warszawa 2014, s. 12.

4S. Komorowski i in., Rozwdj sektora e-ustug na swiecie, PARP, Warszawa 2010, s. 115.

5 OECD, WBI, Korea and the Knowledge-based Economy: Making the Transition, Paris 2000, s. 13.

6 Spoteczerstwo informacyjne, red. J. Papifiska-Kacperek, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008, s. 16.
7 J. Lancucki, Czynniki wplywajgce na jakos¢ ustug profesjonalnych, [W:] Marketing ustug profesjonalnych,
Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej w Poznaniu, Poznan 2000, s. 27-38, s. 29.

8 M. Berezinski, J. Hotubiec, D. Wagner, Kapitat ludzki i spoteczny a zarzqdzanie wiedzg, ,Mazowieckie Studia
Humanistyczne” 2012, nr 1-2, s. 183-203, s. 190.

9 Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, Dz.U. Nr 173, poz. 1807 z pdzn. zm.
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 pazdziernika 2005 r. w sprawie okres$lenia wysokosci odsetek
ustawowych, Dz.U. Nr 201, poz. 1662.

10 G. Bellinger, D. Castro, A. Mills, Data, Information, Knowledge, and Wisdom, http://www.systems-thinking.
org/dikw/dikw.htm [dostep: 9.01.2015]. OECD, OECD in Figures 2009, http://dx.doi.org/10.1787/0if-2009-en
[dostep: 4.04.2015].

1'M. Wasowski, Co to jest Big Data? Nie béjcie sie, na pewno nie inwigilacja, http://natemat.pl/52911,co-to-
jest-big-data-nie-bojcie-sie-na-pewno-nie-inwigilacja [dostep 3.02.2015]. Big Data — metoda analizy danych,
http://rynekinformacji.pl/big-data-metoda-analizy-danych/ [dostep: 3.02.2015].

12 A, Halicki, Przed nami rewolucja w e-handlu, “Forbes” z dnia 11.09.2015, http://www.forbes.pl/halicki-przed-
nami-rewolucja-w-e-handlu,artykuly.html [dostgp: 18.11.2015]. B. Bednarek-Michalska, Ocena jakosci
informacji elektronicznej: putapki sieci, ,,EBIB” 2007, nr 5, http://www.ebib.pl/2007/86/a.php?bednarek [dostep:
28.07.2015].

13 Citybank.pl, https://www.online.citibank.pl/ [dostep: 18.11.2015].

14 D. lnicki, Przestrzenne zréznicowanie poziomu rozwoju ustug w Polsce: teoretyczne i praktyczne
uwarunkowania badan, Instytut Geografii i Rozwoju Regionalnego Uniwersytetu Wroctawskiego, Wroctaw 2009,
S. 55.

15 Ibidem, s. 67.

16 ], Kisielnicki, H. Sroka, Systemy informacyjne biznesu: informatyka dla zarzgdzania, Agencja Wydawnicza
Placet, Warszawa 2001, s. 17.

17'S, Galata, Strategiczne zarzqdzanie organizacjami: wiedza, intuicja, strategie, etyka, Difin, Warszawa 2004,

s. 58-59.

18 ). Kisielnicki, H. Sroka, Systemy informacyjne biznesu: informatyka dla zarzqdzania, op. cit., s. 57.



Numeracja osobna w kazdej grupie

cyfry arabskie
Tekst wyjustowany obustronnie
weciecie z lewej: 0 cm
wysunigcie: 1,25 cmy;
Przyktad:
Bibliografia

1. Batko K., Bielewicz G., E-ustugi w biznesie i administracji publicznej, ,,Studia
Ekonomiczne / Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach 2013, nr 136, s. 47-
63.

2. Bednarek-Michalska B., Ocena jakosci informacji elektronicznej: putapki
sieci, ,,EBIB” 2007, nr5, http://www.ebib.pl/2007/86/a.php?bednarek
[dostep: 28.07.2015].

3. Bellinger G., Castro D., Mills A., Data, Information, Knowledge, and Wisdom,
http://www.systems-thinking.org/dikw/dikw.htm [dostep: 9.01.2015].

4. Big Data — metoda analizy danych, http://rynekinformacji.pl/big-data-
metoda-analizy-danych/ [dostep: 3.02.2015].

5. Citybank.pl, https://www.online.citibank.pl/ [dostgp: 18.11.2015].

6. Galata S., Strategiczne zarzqdzanie organizacjami: wiedza, intuicja, strategie,
etyka, Difin, Warszawa 2004.

7. Kisielnicki J., Sroka H., Systemy informacyjne biznesu: informatyka
dla zarzgdzania, Agencja Wydawnicza Placet, Warszawa 2001.

8. Klosinski K.A., Swiatowy rynek ustug w poczqtkach XXI wieku, PWE,
Warszawa, 2011.

9. Komorowski S. i in., Rozwdj sektora e-ustug na swiecie, PARP, Warszawa
2010.

10.  Lancucki J., Czynniki wplywajgce na jakos¢ ustug profesjonalnych,
[w:] Marketing  ustug  profesjonalnych, ~ Wydawnictwo  Akademii
Ekonomicznej w Poznaniu, Poznan 2000, s. 27-38.

11.  Matysiewicz J., Babinska D., Smyczek S., Sektor ustug profesjonalnych:
usieciowienie, umigdzynarodowienie, dyfuzja wiedzy, Placet, Warszawa 2014.

12. OECD, WBI, Korea and the Knowledge-based Economy: Making the
Transition, Paris 2000.

13.  Spoleczenstwo informacyjne, red. J. Papinska-Kacperek, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2008.

14. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarcze;j,
Dz.U. Nr 173, poz. 1807 z pdzn. zm.




