AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH W KONINIE
WYDZIAL NAUK HUMANISTYCZNYCH I SPOLECZNYCH

INSTRUKCJA PRAKTYK STUDENCKICH

Praktyka zawodowa kierunkowa oraz praktyka zawodowa w ramach modulu

wybieralnego

w roku akademickim 2025/2026

Kierunek: Jezyki obce w mediach i bizne

sie

Studia: stacjonarne I stopnia / rok I, II oraz III

Wymiar godzinowy:

liczba godzin w sem.
I rok II rok III rok
Rodzaj praktyki Cykl .| Ogodlem
ksztalcenia seml [semIl [semIIl [semIV [semV [sem VI
[Wprowadzenie do praktyki i warsztat z pracodawca 2025-2028* 30 30
Praktyka zawodowa kierunkowa 320 160 160
Praktyka zawodowa w ramach modutu wybieralnego 640 160 320 160
'Wprowadzenie do praktyki i warsztat z pracodawca 2024-2027* 30 30
Praktyka zawodowa kierunkowa 320 160 160
Praktyka zawodowa w ramach modutu wybieralnego 640 160 320 160
'Wprowadzenie do praktyki i warsztat z pracodawca 2023-2026%* 30 30
Prakiyka zawodowa 675 75 | 120 | 120 | 240 | 120
* godziny dydaktyczne (1 godz. = 45 min)
** godziny zegarowe (1 godz. = 60 min.)
Kierunek: Jezyki obce w mediach 1 biznesie
Studia: stacjonarne II stopnia / rok I 11I
Wymiar godzinowy:
liczba godzin w sem.
I rok II rok
Rodzaj praktyki Cykl . | Ogétem sem I sem IT sem III sem IV
ksztalcenia
Praktyka zawodowa kierunkowa 200 40 160
R *
Praktyka zawodowa w ramach modutu wybieralnego 2025-2027 280 120 160

* godziny dydaktyczne (1 godz. =45 min.)
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. Przed odbyciem praktyki zawodowej student pobiera ,,Kart¢ wstgpng praktyki zawodowe;j”

(z systemu informatycznego Uczelni).

Student samodzielnie znajduje zaktad pracy, w ktérym chce zrealizowa¢ praktyke zawodowa
zgodnie z kierunkiem studiow.

Po wypetnieniu ,,Karty wstepnej praktyki zawodowe;j” i ztozonej akceptacji przez menedzera
kierunku Jezyki obce w mediach i biznesie, student dostarcza jg do Dziekanatu Wydzialu Nauk
Humanistycznych 1 Spotecznych (WNHiS), celem sporzadzenia umowy pomiedzy Uczelnig
a zakladem pracy.

,Karta wstgpna praktyki zawodowej” musi zosta¢ dostarczona do Dziekanatu WNHiS
co najmniej w ciggu 14 dni przed rozpoczeciem praktyki zawodowe;.

. Na podstawie ,,Karty wstepnej praktyki zawodowej” Dziekanat WNHiS sporzadza ,,Umowe

o studencka praktyke zawodowa” w dwoch egzemplarzach. Student odbiera umowy
i dostarcza do zaktadu pracy, celem podpisania ich przez osob¢ uprawniong do zawierania
umoéw w zaktadzie pracy. Oproécz umow, student pobiera z systemu informatycznego Uczelni
réwniez druk sprawozdania z odbytej praktyki zawodowe;.

Po podpisaniu umow, student pozostawia jeden egzemplarz umowy w zaktadzie pracy, za$
drugi niezwlocznie dostarcza do Dziekanatu WNHiS.

W przypadku, kiedy zawierana jest ogo6lna (grupowa) umowa/porozumienie pomigdzy
Uczelnig a zakladem pracy, student otrzymuje z Dziekanatu WNHiS jedynie skierowanie
na praktyke zawodowa.

W przypadku, gdy z uwagi na wymagania zaktadu pracy student przedstawia zaproponowany
przez zaktad pracy projekt dokumentu w sprawie odbywania praktyki, przed podpisaniem
tego dokumentu przez osob¢ reprezentujaca Uczelni¢, menedzer Jezyki obce w mediach
i biznesie oraz radca prawny Uczelni sprawdzaja projekt i umieszczaja na projekcie
dokumentu wtasciwa klauzule dotyczaca akceptacji proponowanego przez zaktad pracy
projektu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach student, ktory nie odbyl lub nie moze odbyc¢
praktyki w terminie wynikajacym z kierunkowego regulaminu praktyk, moze ztozy¢ wniosek
do Rektora za posrednictwem dziekana WNHiS o przesunigcie terminu jej realizacji.
Student, ktory chce we wczesniejszym terminie odby¢ praktyke zawodowg przypisang
do kolejnych semestrow studiow, zobowigzany jest ztozy¢ do Dziekan WNHiS podanie
(w systemie USOS) o wyrazenie zgody na realizacj¢ praktyk awansem.

Student rozpoczynajacy pierwsza praktyke zawodowa (cykl 2024-2027) pobiera ,,Dziennik
praktyk” ze strony Uczelni, po odbyciu praktyki oddaje go do Dziekanatu WNHiS. Pozostali
studenci kontynuujg zapis przebiegu praktyk w dzienniku otrzymanym z Dziekanatu WNHiS;
po odbyciu praktyk oddaja go do Dziekanatu.

Obowiazkiem studenta rozpoczynajacego praktyke zawodowa w zakladzie pracy jest
ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW). Jesli chodzi o ubezpieczenie
od odpowiedzialno$ci cywilnej (OC), student ubezpiecza si¢, jesli zaklad pracy przyjmujacy
na praktyke zawodowa wymaga takiego ubezpieczenia. Zarowno NNW jak i OC mozna
wykupi¢ na uczelni, jak i w dowolnym Towarzystwie Ubezpieczeniowym.

Po odbyciu praktyki zawodowej student wraz z ,,Dziennikiem studenckich praktyk
zawodowych” oraz innymi dokumentami wyszczego6lnionymi § 9 ,,Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych na kierunku Jezyki obce w mediach i biznesie” pobranym z systemu
informatycznego Uczelni, udaje si¢ do menedzera kierunku celem zaliczenia i uzyskania
oceny z praktyki zawodowe;j.



14.

15.

16.

17.

18.

Udziat studenta w pracach obozu naukowego, naukowo-technicznego, a takze okres
wykonywania czynno$ci wolontariusza w kraju lub za granicg (rowniez na rzecz Uczelni),
moze by¢ podstawg do zaliczenia praktyki lub jej czesci, jezeli program czynno$ci odpowiada
wymogom okreslonym w kierunkowym regulaminie praktyk.

Wykonywana przez studenta praca zawodowa oraz prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza,
w tym réwniez za granica, moze by¢ podstawa do zaliczenia praktyki lub jej czesci, jezeli jej
charakter spetnia wymagania przewidziane w kierunkowym regulaminie praktyk.

Decyzje o zaliczeniu udzialu studenta w pracach obozu naukowego, naukowo-technicznego
w kraju lub za granicg, pracy zawodowej, prowadzonej dzialalnosci gospodarczej lub
wolontariatu jako praktyki podejmuje dziekan WNHiS albo menedzer kierunku Jezyki obce
w mediach i biznesie.

Zaleca si¢ odbywanie praktyk zawodowych w poszczegdlnych semestrach w tych réznych
zaktadach pracy.

Czynno$ci realizowane w ramach praktyk:

Podczas praktyk studenci wykonuja czynno$ci zlecone im przez pracodawce zwigzane

ze specyfika dziatalno$ci zakladu oraz odpowiadajace kierunkowi studiow, w szczegodlnosci

natomiast:

19.

zapoznajg si¢ ze strukturg organizacyjng zaktadu, specyfikg dziatalno$ci, warunkami pracy,
otoczeniem rynkowym, zapoznaja si¢ 1 przestrzegaja regulaminu pracy, przepisow BHP
1 innych zasad obowigzujacych w zaktadzie,

zapoznaja si¢ z procedurami, rodzajem generowanych dokumentow oraz ich obiegiem
w zaktadzie / dziale, w ktérym odbywaja praktyke,

prowadza obserwacje pracy pracownikow zatrudnionych na danym stanowisku pracy,
ich zachowania wzgledem wspotpracownikow, klientow 1 innych interesariuszy zaktadu,

uczg si¢ korzystania z dostepnych srodkéw technicznych 1 oprogramowania w celu realizacji
powierzonych im zadan,

korzystaja z wiedzy 1 doswiadczenia innych pracownikow,

staraja si¢ wykorzystywaé w praktyce wiedze i umiejetnoéci nabyte w trakcie studiow,
zwlaszcza umiejetnosci jezykowe,

poznaja zasady wspolpracy z podmiotami zewng¢trznymi (klienci, dostawcy, itd.), zapoznaja
si¢ z zakresem dziataf organizacji, pracami wykonywanymi w jej poszczegdlnych dziatach.

Szczegbdlowe informacje dotyczace studenckich praktyk zawodowych znajdujg si¢ na stronie
internetowej Uczelni - podstrony poszczegolnych kierunkow studiow.



