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W KONINIE




Studia podyplomowe
Akademia Nauk Stosowanych w Koninie

ul. Przyjaźni 1, 62-510 Konin

tel. 63-249-72-34

www.ans.konin.edu.pl
STUDIA PODYPLOMOWE

„Akademia nowoczesnego urzędnika”  (on-line)
Cel

Celem studiów podyplomowych jest przekazanie uczestnikom specjalistycznej wiedzy z zakresu cyfryzacji postępowania administracyjnego oraz pogłębianie wiedzy, umiejętności w zakresie wykorzystania prawa europejskiego w pracy urzędnika w tym szczególności metod praktycznego wykorzystania (poszukiwania i analizy) orzecznictwa Trybunału Sprawiedliwości Unii Europejskiej. 

Celami są również przybliżenie praktycznych i teoretycznych aspektów z obszaru zarządzania urzędem, uwzględniając zmiany wynikające z pandemii COVID-19, takie jak telepraca czy zarządzenie zespołem w pracy zdalnej. Dodatkowo uczestnikom przybliżona zostanie problematyka planowania strategicznego i wdrażania strategii w pracy urzędu. 

Adresaci

Studia adresowane są dla absolwentów szkół wyższych, którzy chcą pozyskać oraz usystematyzować wiedzę z obszaru cyfryzacji postępowania administracyjnego i prawa europejskiego oraz chcą nabyć praktyczne umiejętności w tym zakresie. Skierowane są również do osób, które chcą zdobyć nowe kwalifikacje i nie posiadają wykształcenia i umiejętności praktycznych w zakresie cyfryzacji postępowania administracyjnego i prawa europejskiego. 
Wykładowcy
Kadrę dydaktyczną stanowią wykładowcy zajmujący się teoretycznymi i praktycznymi aspektami związanymi z pracą nowoczesnego urzędnika. 

· Przedmioty
· Elektronizacja postępowania administracyjnego 

· Metody wyszukiwania i analizy orzecznictwa sądów krajowych

· Wykorzystanie elektronicznych narzędzi do zarządzania obiegiem dokumentów w urzędzie

· Metody bezpiecznej archiwizacji danych cyfrowych w urzędzie

· Dostęp do informacji publicznej z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej 

· Prawne uwarunkowanie telepracy i pracy zdalnej

· Proces rekrutacyjny w formie zdalnej

· Zarządzanie zespołem w pracy zdalnej

· Zarządzanie kryzysem

· Planowanie strategiczne i wdrażanie strategii

· Instytucje i źródła prawa UE

· Swobody traktatowe UE

· Metody wyszukiwania i analizy orzecznictwa TSUE

· Wpływ prawa UE na postępowanie administracyjne

· Fundusze europejskie 

· Ochrona danych osobowych
Czas trwania

· dwa semestry

· 160 godzin

· 14 zjazdów (zajęcia on-line)

Warunki ukończenia

Warunkiem ukończenia studiów jest uzyskanie zaliczeń i zdanie egzaminów z przedmiotów określonych w planie studiów oraz złożenie egzaminu końcowego, który obejmuje problematykę przedmiotów prowadzonych w ramach studiów. Ostateczny wynik studiów zostanie ustalony poprzez uwzględnienie oceny uzyskanej z egzaminu końcowego oraz ocen uzyskanych z czterech egzaminów przedmiotowych:

· Elektronizacja postępowania administracyjnego 
· Dostęp do informacji publicznej z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej 

· Instytucje i źródła prawa UE

· Wpływ prawa UE na postępowanie administracyjne
Absolwenci otrzymają świadectwo ukończenia studiów podyplomowych.
Koszt uczestnictwa

około 1700 zł/semestr
