ZARZADZENIE NR 2/2021
REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

do przygotowania i przeprowadzenia post¢gpowan o udzielenie zamowien publicznych

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 2019) oraz art. 15 ust. 5 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia nr 1/2021 Rektora PWSZ w Koninie z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Panstwowej Wyzszej Szkole
Zawodowej w Koninie

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie
W nastepujacym sktadzie:

1) mgr Anna Kruszynska — przewodniczacy,

2) mgr Jolanta Patasz — sekretarz,

3) mgr Barbara Parus — cztonek,

4) Wiestawa Wrzesinska — cztonek,

5) dr Dariusz Stronka — cztonek,

6) drinz. Piotr Swita — cztonek.

§ 2. Komisja Przetargowa w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130000 zt netto bedzie dziata¢ zgodnie
z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcym zalacznik nr 1 do zarzadzenia,
ustawg Prawo Zamowien Publicznych oraz aktami wykonawczymi do ustawy.

§ 3. Rektor, zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych, moze powierzy¢ Komisji
Przetargowej przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktdrego
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt i jest rowna lub wyzsza niz 20 000 zt netto.

§ 4. Prace czlonkéw Komisji Przetargowej prowadzone sg nieodplatnie.



§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi PWSZ w Koninie.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 33/2016 Rektora PWSZ w Koninie z dnia 29.03.2016 r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamowien publicznych oraz Zarzadzenia nr 114/2019 Rektora PWSZ w Koninie
z dnia 03.10.2019 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie powotania Komisji Przetargowej do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

[-Idr hab. Artur Zimny
prof. PWSZ w Koninie



Zakacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 2/2021

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j

w Koninie z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie powotania
Komisji Przetargowej do przygotowania

i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

&1

Regulamin okresla szczegétowy zakres i tryb pracy Komisji przetargowej powotanej w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z przepisami
ustawy PZP na rzecz Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie.

§2

Cztonkéw Komisji przetargowej powotuje i odwotuje Rektor.

§3
Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci udziat w pracach Komisji oraz
wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z postepowaniem.
Cztonkowie Komisji sg obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im
czynnosci, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doSwiadczeniem.
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Cztonkowie Komisji majg prawo do:

1)

2)
3)

wgladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg Komisji, w tym w szczegdlnosci
do ofert, zatgcznikdw, zapytan ztozonych przez wykonawcodw, wyjasnien zfozonych
wykonawcom, opinii biegtych, protokotdw z prac Komisji,

konsultacji z wnioskujgcym o zamdwienie,

zgtaszania przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do pracy
Komisji.

§5

Cztonkowie Komisji, a takze inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego, sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 4 ustawy PZP.

Wytgczeniu z dalszego udziatu w postepowaniu podlegajg osoby, ktére nie ztozyty
oswiadczenia, lub ztozyty oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 1 — 3 ustawy PZP.



N

Wytaczenia przewodniczagcego Komisji oraz biegtego w przypadku jego powotania,
dokonuje Rektor.

Wyftaczenia cztonkdw Komisji dokonuje przewodniczacy Komisji.

W miejsce oséb wytgczonych z udziatu w postepowaniu przewodniczgcy Komisji moze
wnioskowa¢ do Rektora o wyznaczenie nowych osdb, w stosunku do ktérych nie
zachodzg okolicznosci okreslone w art. 56 ust. 1 — 3 ustawy PZP.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzieciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 — 3 ustawy PZP, sg
niewazne. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego cztonka,
z zastrzezeniem ust. 8 powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione.

Nie powtarza sie czynnosci z otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych, ktére nie maja
wptywu na wynik postepowania.

Cztonek Komisji w kazdym czasie ma obowigzek niezwtocznego wytgczenia sie z udziatu
w pracach komisji, jezeli powezmie wiadomos¢ o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 1 — 3 ustawy PZP. Przepis ust. 4 — 8 stosuje sie odpowiednio.

§6
. Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy, powotywany i odwotywany przez Rektora
sposrdd cztonkdéw Komisji.
. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalanie organizacji pracy Komisji oraz wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen
Komisji;

2) podziat zakresu prac miedzy cztonkdw Komisji w sposéb odmienny, niz okreslajg
przepisy niniejszego regulaminu;

3) prowadzenie posiedzen Komisji;

4) nadzorowanie prowadzenia postepowania zgodnie z prawem i niniejszym
regulaminem;

5) reprezentowanie Komisji w kontaktach z Rektorem oraz informowanie Rektora
o problemach zwigzanych z pracami Komisji.

6) wskazanie, w uzgodnieniu z Rektorem, cztonka Komisji zastepujacego sekretarza w
czasie jego nieobecnosci;

7) zebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 niniejszego
regulaminu;

8) niezwtoczne wytgczenie z wykonywania czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia osoby, ktéra nie ztozyta o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 — 3 ustawy PZP, ztozyta os$wiadczenie o istnieniu
takich okolicznosci lub ztozyta o$wiadczenie niezgodne z prawdg;

9) poinformowanie Rektora o okolicznosciach wskazanych w § 5 ust. 4 — 8 niniejszego
regulaminu;

10) informowanie cztonkéw Komisji o wniesionym protescie i zwotanie posiedzenia
Komisji celem dokonania analizy protestu oraz przygotowania projektu odpowiedzi
na protest;

11) przedktadanie Rektorowi do zatwierdzenia projektéw dokumentéw przygotowanych
przez Komisje, w tym projektow odpowiedzi na protest.



§7

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu o udzieleniu
zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji moze wystgpié
do Rektora o powotanie biegtych (rzeczoznawcéw) w celu uzyskania ich opinii.

2. Do biegtych (rzeczoznawcow) stosuje sie odpowiednio przepisy § 5 niniejszego
regulaminu.

3. Biegly (rzeczoznawca) przedstawia opinie na pismie, a na zadanie Komisji bierze udziat
w jej pracach z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

ROZDZIAL I

TRYB PRACY KOMISII

§8

Komisja rozstrzyga na posiedzeniach w catym sktadzie lub co najmniej w sktadzie trzech
cztonkéw sktadu Komisji.
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1. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

przygotowanie i zamieszczenie, w zaleznosci od trybu udzielenia zamdéwienia,
ogtoszenia o zamdwieniu;

przygotowanie, w zaleznosci od trybu udzielenia zamdwienia, specyfikacji warunkéw
zamoéwienia, zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do sktadania ofert;
przygotowanie projektu umowy;

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamédwienia;
przygotowywanie do podpisu Rektora zmian tresci specyfikacji warunkéw
zamowienia;

prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;

dokonania otwarcia ofert;

ocena spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Rektora
o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawg;

wnioskowanie do Rektora o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawag;

10) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu;
11) przygotowanie propozycji najkorzystniejszej oferty do wyboru;
12) wystgpienie do Rektora o uniewaznienie postepowania w przypadku zaistnienia

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 255 — 258 ustawy PZP. Uzasadnienie takiego
whniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac okolicznosci,
ktére spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania;

13) przyjmowanie i analizowanie zasadnosSci wnoszonych  protestéw oraz

przygotowywanie projektu odpowiedzi na protest.

2. Projekty dokumentéw, pism oraz wystgpien przygotowywanych w danym postepowaniu
sg parafowane przez wszystkich cztonkéw Komisji biorgcych udziat w postepowaniu.
W przypadku odmowy parafowania cztonek Komisji jest obowigzany dotfaczy¢ do projektu
zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem.



w

w

Protokoty z posiedzen Komisji podpisuja cztonkowie Komisji uczestniczacy
w posiedzeniu. Protokoty te stanowig zatgczniki do protokotu, o ktérym mowa w art. 72
ustawy PZP.

. Protokdt postepowania o zamdwienie publiczne, o ktérym mowa w art. 72 ustawy

podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji biorgcy udziat w postepowaniu.

. W przypadku odmowy podpisania protokotu cztonek Komisji jest obowigzany ztozy¢ do

protokotu zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem.

§10

. Komisja na posiedzeniu przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej na

podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, z zastrzezeniem
ust. 5-6.

. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w specyfikacji warunkéw zamdéwienia.

. Kazdy z cztonkéw Komisji wyraza ustnie uzasadnienie indywidualnej oceny.
. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami sporzgdza sie zbiorcze zestawienie oceny

ofert. W takim przypadku podaje sie pisemne uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

. W postepowaniu prowadzonym w trybie z wolnej reki Komisja przedstawia Rektorowi

propozycje zawarcia umowy z wykonawcg, z ktérym byty przeprowadzone negocjacje.

W postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogtoszenia oraz aukgji
elektronicznej Komisja przeprowadza postepowanie zgodnie z przepisami ustawy PZP
i proponuje wybdr oferty, ktéra przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny
lub kosztu lub oferte z najnizszg ceng lub kosztem na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentach zamowienia.

§11

Sekretarza Komisji wyznacza Rektor sposrdéd cztonkdw komisji.

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) zastepstwo przewodniczgcego komisji podczas jego nieobecnosci;

2) udostepnianie Specyfikacji Warunkdéw Zamdwienia, zwane dalej ,SWZ” i prowadzenie
rejestru wykonawcéw, ktérym SWZ udostepniono;

3) rozestanie do wykonawcow zaproszenia do negocjacji lub zaproszenia do ztozenia
oferty;

4) przyjmowanie zapytan i zadan wyjasnien dotyczacych tresci SWZ, zaproszenia do
negocjacji lub zaproszenia do ztozenia oferty i przekazywanie ich cztonkom Komisji;

5) rozsytanie odpowiedzi wszystkim po przygotowaniu przez Komisje odpowiedzi na
zapytania i zadania wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 3;

6) sporzadzanie protokotu z zebrania w przypadku zwotania zebrania wykonawcow;

7) sporzadzanie protokotéow z posiedzenn komisji oraz protokotu, o ktérym mowa
w art. 72 ustawy PZP;

8) prowadzenie dokumentacji postepowania;

9) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisje
w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;



10) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

11) przechowywanie oryginatéw protokotéw, ofert oraz wszelkich innych dokumentéow
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia w trakcie trwania
postepowania;

12) czuwanie nad prawidtowoscia realizacji zasady jawnosci postepowania, a zwtaszcza
udostepnianie protokotu i innej dokumentacji w zakresie i na zasadach okres$lonych
ustawa;

13) czuwanie nad ochrong informacji niepodlegajacych, zgodnie z ustawg, ujawnieniu
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

14) rozsytanie kopii wniesionego protestu wszystkim wykonawcom biorgcym udziat
w postepowaniu, a jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien SWZ
zamieszczenie na stronie internetowej, na ktérej jest udostepniana specyfikacja;

15) rozsytanie informacji do wszystkich wykonawcéw o powtdrzeniu lub dokonaniu
czynnos$ci w wyniku uwzglednienia protestu;

16) kopiowanie, zgodnie z zapotrzebowaniem dokumentéw zwigzanych
Z postepowaniem;

17) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przewodniczgcego Komisji,
zwigzanych z postepowaniem i niezbednych do prawidiowego przeprowadzenia
postepowania.

ROZDZIAL 111

POSTANOWIENIA KONCOWE

§12
1. Rektor stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Rektora Komisja powtarza uniewazniong czynnosé¢, podjetg z naruszeniem
prawa.
3. Na polecenie Rektora Komisja udziela pisemnych wyjasnien i sporzadza opinie odnosnie
postepowania.

§13
Rektor odmawiajac zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewazniajgc postepowanie na
podstawie art. 255 pkt 6 ustawy PZP, tj. gdy postepowanie obarczone jest wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie wainej umowy, powierza przeprowadzenie nowego
postepowania w tej samej sprawie Komisji w innym sktadzie osobowym, o ile postepowanie
bedzie powtdrzone.

§14
Komisja konczy prace z chwilg wytonienia wykonawcy albo z chwilg uniewaznienia

postepowania lub po zakonczeniu ewentualnego postepowania odwotawczego, zwigzanego
z wynikiem postepowania.



