ZARZADZENIE NR 20/2021
REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 16 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Panstwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) oraz § 10 ust. 3 statutu Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Koninie, stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr 325/VI/IV/2019 z dnia 16
kwietnia 2019 r. w sprawie uchwalenia statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie
(t.J. obwieszczenie Rektora PWSZ w Koninie z dnia 12 stycznia 2021 r.) w zwiazku z Wewngtrznym
Systemem Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 83/2019
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Koninie z dnia 5 wrzesnia 2019 r.
w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia (z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. W Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie wprowadza si¢ Regulamin
hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

2. Hospitacje zaj¢¢ dydaktycznych maja na celu dazenie do systematycznej poprawy jakosci

ksztalcenia, dbatosci o rozw¢j dydaktyczny nauczycieli akademickich oraz stanowia jedng
Z procedur systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia.

§2

1. Hospitacjom podlegaja wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych, w tym wyktady, ¢wiczenia,
seminaria, warsztaty, zaj¢cia laboratoryjne, zajgcia projektowe, zajecia terenowe, prowadzone
na stacjonarnych i niestacjonarnych studiach pierwszego i drugiego stopnia.

2. Dziekan moze zarzadzi¢ hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na studiach
podyplomowych, ksztatceniu specjalistycznym i innych formach ksztatcenia.

§3

Hospitacji zaje¢ dydaktycznych podlegaja wszyscy nauczyciele akademiccy prowadzacy
zajecia dydaktyczne na wszystkich kierunkach, formach i poziomach studiow oraz osoby
realizujace zajecia dydaktyczne w ramach umowy cywilnoprawne;.



§4
Hospitacja moze mie¢ charakter:

1) doskonalgco-oceniajgcy: obserwacja warsztatu pracy celem diagnozy mocnych i stabych
stron pracy dydaktycznej oraz wsparcia osoby hospitowanej w doskonaleniu umiejetno$ci
dydaktycznych, potaczona z dokonaniem oceny pracy nauczyciela;

2) interwencyjny: obserwacja zaje¢ w szczegdlnosci w zwiagzku ze zglaszaniem
nieprawidlowos$ci w prowadzeniu zajeé, uzyskaniem przez pracownika niskich ocen
w ankietach ewaluacyjnych, wnioskiem zainteresowanego pracownika prowadzacego zajgcia
lub negatywnej oceny hospitacji planowej lub pozaplanowej.

§5
1. Przewiduje si¢ hospitacje planowe i pozaplanowe.

2. Hospitacja planowa przeprowadzana jest przez dziekana, kierownika jednostki
organizacyjnej lub przez wskazanego przez dziekana pracownika, jeden raz, zar6wno
w semestrze zimowym, jak i semestrze letnim, na kazdym kierunku, roku i poziomie bez
wzgledu na forme studidow.

3. W przypadku zaje¢ prowadzonych w formie lektoratéw z jezyka obcego hospitacje
przeprowadza kierownik Centrum Jezykow Obcych lub wskazana przez niego osoba, jeden raz,
zardbwno w semestrze zimowym, jak i semestrze letnim, na kazdym wydziale bez wzgledu na
kierunek, rok, poziom i forme studiow.

4. Zaleca si¢ przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych w przypadku nowo
zatrudnionego nauczyciela lub osoby zatrudnionej w ramach umowy cywilnoprawnej przed
uplywem roku od daty rozpoczecia zatrudnienia.

5. Hospitacja pozaplanowa przeprowadzana jest w przypadku wystgpienia sytuacji tego
wymagajacych (w szczegolnosci: negatywne/niskie wyniki ankiety oceny nauczyciela, pisemne
lub ustne zgloszenie przez grupg studentéw lub przedstawicieli Samorzadu Studenckiego skargi
na nauczyciela akademickiego, a takze na wtasng prosbe nauczyciela akademickiego).

6. Harmonogram hospitacji planowych w danym semestrze opracowuje kierownik jednostki
organizacyjnej w porozumieniu z dziekanem wydzialu i przekazuje go nie pdzniej niz 3
tygodnie od rozpoczecia danego semestru przewodniczagcemu Komisji ds. Oceny JakoS$ci
Ksztalcenia na wydziale.

7. Hospitacja pozaplanowa prowadzona jest przez prorektora, dziekana lub przez zespot
hospitujacy. Ma ona charakter interwencyjny i moze by¢ przeprowadzana w dowolnym
terminie w odniesieniu do wybranych zajec.

8. Trzyosobowy zesp6t hospitujacy tworza osoby wyznaczone przez dziekana, dziatajacego w
porozumieniu z przewodniczacym Komisji ds. Oceny Jakosci Ksztalcenia na wydziale lub
prorektorem.

9. Osoba hospitujaca informuje osobg prowadzaca zajecia dydaktyczne podlegajace hospitacji
o0 terminie hospitacji, co najmniej 7 dni przed dniem jej przeprowadzenia.



10. Przepisu ust. 9 nie stosuje si¢ do hospitacji pozaplanowych nieprzewidzianych
w harmonogramie ustalonym na dany semestr, o ktorym mowa w ust. 2. oraz ust. 3.

11. Osoby hospitujagce nie mogg ingerowaé w przebieg zajeé, wprowadza¢ zmian (np.
dotyczacych tematu zaje¢c), ani naruszaé przyjetego przez nauczyciela toku postgpowania.

§6

Ocena hospitowanych zaj¢¢ zawiera odniesienie do nast¢pujacych kryteriow:

1) przedstawienie tematyki i celu zajg¢ oraz dobor i prezentacja tresci ksztatcenia,

2) dobor i zastosowanie metod ksztatcenia, w tym metod aktywizujacych studentow oraz
weryfikujacych osiggnigcie celow i efektow uczenia sie,

3) organizacja zaj¢é, w tym przygotowanie merytoryczne i techniczne prowadzgcego,

4) stosunek prowadzacego do studentow.

§7
1. Z hospitacji sporzadza si¢ protokot, zgodny ze wzorami okreslonymi odrgbnymi regulacjami,
zawierajacy odniesienie do kryteriow, o ktorych mowa w § 6. Protokét moze zawiera¢ zalecenia
pohospitacyjne bedace wskazowkami do poprawy lub udoskonalenia metodyki prowadzonych
zajec.
2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1 przedstawia si¢ nauczycielowi akademickiemu w terminie

do 7 dni po przeprowadzonej hospitacji zaje¢ w celu zapoznania go z wynikami oceny oraz
omoOwienia wynikéw hospitacji.

3. Protokdt podpisany przez osoby hospitujaca i hospitowang otrzymuje dziekan. Oryginat
protokotu zostaje ztozony w sekretariacie wiasciwej katedry lub jednostki organizacyjnej,
a nastepnie jest przekazywany przewodniczgcemu Komisji ds. Oceny Jakosci Ksztalcenia na
wydziale.

4. Kopi¢ protokotu otrzymuja na zadanie: osoba hospitowana oraz przetozony/a osoby
hospitowanej w terminie 14 dni od momentu przeprowadzenia hospitacji.

5. Protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych przechowywane sg z zachowaniem przepisow
o ochronie danych osobowych przez okres 5 lat w wyznaczonym i odpowiednio
zabezpieczonym miejscu.

§8

1. W przypadku negatywnego wyniku hospitacji lub kiedy hospitowany nie zgadza si¢ z ocena
hospitujgcego, hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu przystuguje prawo do ztozenia
prorektorowi wyjasnienia odnoszacego si¢ do wyniku hospitacji w terminie 7 dni od przyjecia
do wiadomosci oceny z hospitacji, potwierdzonej ztozeniem podpisu na protokole hospitacji.
Wyjasnienie zostaje dotgczone do protokotu z hospitac;i.

2. Prorektor, po zapoznaniu si¢ z wynikami hospitacji oraz ztozonym wyjasnieniem, o ktorym
mowa w ust. 1, a takze po analizie wynikéw ankiety oceny zaj¢¢ nauczyciela akademickiego,
moze zarzadzi¢ przeprowadzenie powtornej hospitacji, jako hospitacji interwencyjnej, tej samej
formy zaje¢ w ramach tego samego przedmiotu. W przypadku, kiedy dany przedmiot zostat
zakonczony, do hospitacji wyznaczany jest przedmiot pokrewny pod wzglgdem tresci.



3. Hospitacja powinna si¢ odby¢ najpdzniej w nastepnym roku akademickim. W hospitacji
bierze udzial przetozony hospitowanego.

§9
1. Wyniki hospitacji mogg by¢ brane pod uwage w okresowej ocenie nauczycieli akademickich,

2. Uczelniana Komisja ds. Oceny Jako$ci Ksztalcenia dokonuje analizy wynikow hospitacji
prowadzonych w PWSZ w Koninie. Wnioski i rekomendacje z analizy stanowia element
corocznego uczelnianego raportu z oceny jakosci ksztatcenia.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

REKTOR

[-1dr hab. Artur Zimny
prof. PWSZ w Koninie



