ZARZADZENIE NR 49/2021
REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 27 maja 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad przydzialu i korzystania ze stuzbowych telefonow
komorkowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Przepisy ogdlne

Niniejsze zarzadzenie okresla:

1.

2.
3.

Zasady przyznawania, odbioru i zwrotu telefonow komoérkowych wykorzystywanych
w celach stuzbowych.

Obowiazki 0sob, ktorym przekazano stuzbowy telefon komoérkowy do uzywania.

Zasady sprzedazy stuzbowych telefonow komorkowych dotychczasowym uzytkownikom.

§2

Zasady przyznawania, odbioru i zwrotu stuzbowych telefonéw komorkowych

Stuzbowy telefon komorkowy przystuguje:

a) Rektorowi PWSZ w Koninie,

b) Prorektorowi PWSZ w Koninie,

c) Kanclerzowi PWSZ w Koninie,

d) Kierownikom jednostek i komodrek organizacyjnych,

e) w uzasadnionych przypadkach pozostatym pracownikom PWSZ w Koninie.
Przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego pracownikom PWSZ w Koninie nastepuje

na podstawie pisemnego wniosku pracownika, uzasadniajacego konieczno$¢ korzystania
Z telefonu komorkowego, zwanego dalej ,,wnioskiem”, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1
do zarzadzenia.

Rektor, Prorektor oraz Kanclerz PWSZ w Koninie otrzymuja stuzbowe telefony
komorkowe bez konieczno$ci sktadania wniosku. O wysokosci doptaty do telefonu
decyduje Rektor.

Decyzje w sprawach przyznania lub odmowy przyznania uprawnienia do korzystania
ze stuzbowego telefonu komoérkowego pracownikom podejmuje Rektor PWSZ w Koninie.
Korzystanie ze shluzbowego telefonu komoérkowego odbywa sie¢ na podstawie umowy
przekazania do uzytku sktadnikow majatku PWSZ w Koninie, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 2 do zarzadzenia.



6. Pracownik dokonuje odbioru stuzbowego telefonu komoérkowego w Biurze
ds. Administracyjno-Gospodarczych i potwierdza to na protokole przekazania mienia,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

7. W przypadku utraty prawa do korzystania ze shuzbowego telefonu komorkowego,
pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu telefonu wraz z akcesoriami
w Biurze ds. Administracyjno-Gospodarczych i potwierdzenia tego na protokole zdawczo-
odbiorczym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§3

Obowiazki uzytkownika stuzbowego telefonu komorkowego

Uzytkownik, ktéoremu przyznano stuzbowy telefon komoérkowy jest zobowiazany do:

a) posiadania wigczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi,

b) odbierania potgczen,

c) wykonywania potgczen wylgcznie w sprawach stuzbowych,

d) podejmowania wszelkich niezbednych czynnos$ci w celu ochrony telefonu przed utratg
spowodowang np. kradziezg lub zgubieniem,

e) w przypadku kradziezy lub zagubienia shluzbowego telefonu komodrkowego,
uzytkownik obowigzany jest do natychmiastowego zablokowania u operatora sieci
telefonii komorkowej karty SIM, oraz zawiadomienia najblizszego komisariatu Policji
oraz poinformowania o zdarzeniu Rektora PWSZ w Koninie.

§4

Zasady sprzedazy stuzbowych telefon6w komorkowych

1. Uzytkownik, ktoremu przyznano stuzbowy telefon komoérkowy, w przypadku jego
planowej wymiany na nowy wynikajacej z umowy z operatorem, moze wystapi¢ do
Rektora z wnioskiem o odkupienie aparatu wraz z akcesoriami (wzor wniosku stanowi
zalacznik nr 5 do zarzadzenia):

a) zacene 1,00 zt plus podatek VAT, w sytuacji gdy uczelnia zakupita komorkowy aparat
telefoniczny za rownowartos$¢ 1,00 zt plus podatek VAT,

b) za cen¢ zgodng z wartoSciag rynkowg ustalong na podstawie przeci¢tnych cen
stosowanych w obrocie, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na
niego, w sytuacji, gdy uczelnia zakupita komérkowy aparat telefoniczny za kwote
wyzsza niz 1,00 zt netto.

2. Zgode na wykupienie, oktorej mowa wust. 1 wyraza Rektor PWSZ w Koninie,
a Rektorowi Przewodniczacy Rady Uczelni.

3. W szczegdlnych sytuacjach Rektor na wniosek pracownika uzytkujacego shuzbowy aparat
komorkowy moze wyrazi¢ zgode na pozostawienie wymienianego komdrkowego aparatu
telefonicznego w jego uzytkowaniu na caly okres zawarcia nowej umowy na telefon
komorkowy, celem posiadania rezerwowego aparatu komorkowego na wypadek
wystapienia awarii w nowym telefonie komorkowym. Po tym okresie pracownik moze
odkupi¢ komorkowy aparat telefoniczny wedtug zasad okreslonych w ust. 1 lub zdaé tenze
komorkowy aparat telefoniczny do biura ds. administracyjno-gospodarczych.

4. Podstawg sprzedazy bedzie faktura wystawiona przez PWSZ w Koninie.
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5. Na podstawie dokumentu potwierdzajacego dokonanie wptlaty za fakture, o ktorej mowa
w ust. 4, zdejmuje si¢ z ewidencji ilosciowo-wartosciowej PWSZ w Koninie przedmiotowy
telefon komorkowy.

6. W przypadku wniosku uzytkownika dotyczacego przeniesienia na niego rowniez wtasnosci
karty SIM z aktywnym numerem telefonicznym, warunkiem dokonania cesji jest zgoda
Rektora PWSZ w Koninie i wlasciwego operatora.

7. Telefony niewykupione przez uzytkownikow, po okresie trwania umowy, przechowywane
sg w depozycie przez okres 2 lat, a nast¢pnie przekazywane do odsprzedazy, a w przypadku
braku zainteresowania odkupieniem komoérkowego aparatu telefonicznego od uczelni, do
utylizacji.

§5
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi i1  Kierownikowi
Administracyjno-Gospodarczemu PWSZ w Koninie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-Idr hab. Artur Zimny
prof. PWSZ w Koninie



